Bac pro assistance a la gestion des organisations et
de leurs activités (AGOrA)

E Durée de formation : 3 ans

@ Niveau de sortie des études : Bac ou équivalent

DESCRIPTION DE LA FORMATION

Ce bac professionnel forme des gestionnaires administratifs pour des entreprises de petite et moyenne taille, les
collectivités territoriales, les administrations, les associations, etc.

Les éleves sont formés a la prise en charge de différentes activités administratives intégrant des opérations
commerciales et de communication, la relation client, la gestion de la paie du personnel ou encore le support a
la production dans le cadre du suivi financier des activités ou des relations avec les fournisseurs.

Dans certains établissements, les éleves peuvent s'inscrire a L'unité professionnelle facultative "secteur sportif' a
condition d'avoir réalisé un stage de 6 semaines au minimum dans une structure sportive. Les bacheliers
titulaires de cette unité facultative obtiendront automatiquement certaines unités capitalisables des BPJEPS
(brevets professionnels de la jeunesse, de l'éducation populaire et du sport).

ACCES A LA FORMATION

Ce bac pro se prépare en 3 ans apres la classe de 3e. Les éléves entrent en classe de 2de professionnelle métiers
de la gestion administrative, du transport et de la logistique pour préparer cette spécialité du bac pro.

Les éleves préparant le bac pro en apprentissage entrent directement dans cette spécialité de bac pro sans
passer par une 2de pro famille de métiers.

Les éléves titulaires de certains CAP du méme secteur peuvent préparer le bac pro en 2 ans, sous certaines
conditions.

ET APRES

Le bac professionnel a pour premier objectif l'insertion professionnelle mais, avec un tres bon dossier ou une
mention a l'examen, une poursuite d'études est envisageable en BTS.
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METIERS PREPARES

Secrétaire administratif/ve

Assistant/e commercial/e

Adjoint/e administratif/ve

Hote/sse d'accueil

Secrétaire

Rédaction, communication, comptabilité, encadrement
et gestion du personnel : la palette des attributions
d'un/e secrétaire administratif/ve est trés large. Elle
dépend beaucoup de son lieu d'affectation : commune,
université, ministére...

Traitement des commandes, facturation, tenue du
fichier clients, surveillance des stocks... l'assistant
commercial assure tout le suivi des ventes. Premier
contact du client avec l'entreprise, il se voit confier de
plus en plus de responsabilités.

Accueil et information du public, secrétariat,
comptabilité, gestion... figurent parmi les principales
taches de l'adjoint administratif ou de l'adjointe
administrative, que l'on rencontre dans les 3 fonctions
publiques (d'Etat, hospitaliere et territoriale).

Premier interlocuteur des visiteurs et des
collaborateurs, 'hdte d'accueil représente L'image de
l'organisation qui l'emploie ; sa prestation doit donc
étre irréprochable. Ce professionnel est recherché,
surtout s'il maitrise l'anglais.

Avec le sourire, le secrétaire jongle avec le téléphone,
la souris de l'ordinateur et de nombreux dossiers. Qu'il
exerce dans une PME (petite ou moyenne entreprise),
dans un service technique ou chez un avocat, sa
discrétion et ses initiatives sont appréciées.
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Lycée polyvalent Stanislas

Lycée professionnel Camille Schneider
Lycée professionnel Schweisguth
Lycée professionnel Jules Verne

Lycée polyvalent Marguerite Yourcenar
Lycée polyvalent privé Sainte Clotilde

CAA

Haut-Rhin (68)

Lycée professionnel Charles Pointet
Lycée polyvalent Joseph Storck
Lycée professionnel privé Saint-Jean

Lycée polyvalent Martin Schongauer

Lycée professionnel privé Saint-Joseph de Cluny

Lycée professionnel privé Don Bosco

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Apprentissage ; 2 ans

Apprentissage ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Grand st

OU SE FORMER ?

Meuse (55) Rythme & durée Lieu
Lycée des métiers Alfred Kastler Temps plein ; 2 ans Stenay
Lycée professionnel Alain-Fournier Temps plein ; 2 ans Verdun
GRETA LORRAINE OUEST Apprentissage ; 1an Verdun
GRETA LORRAINE OUEST Apprentissage ; 2 ans Stenay
GRETA LORRAINE OUEST Apprentissage ; 1an Stenay
GRETA LORRAINE OUEST Apprentissage ; 2 ans Verdun
GRETA LORRAINE OUEST Apprentissage ; 1an Verdun

Bas-Rhin (67) Rythme & durée Lieu
Lycée professionnel privé Sainte Clotilde Temps plein ; 2 ans Strasbourg
Lycée professionnel André Siegfried Temps plein ; 2 ans Haguenau
Lycée polyvalent Jean Geiler Temps plein ; 2 ans Strasbourg
Lycée professionnel Philippe Charles Goulden Temps plein ; 2 ans Bischwiller
Lycée polyvalent René Cassin Temps plein ; 2 ans Strasbourg

Wissembourg
Molsheim
Sélestat
Saverne
Erstein
Strasbourg

Strasbourg

Lieu

Thann
Guebwiller
Colmar
Colmar
Mulhouse

Wittenheim
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Haut-Rhin (68)

Lycée polyvalent Jean Mermoz
Lycée professionnel Roosevelt

CAA

Lycée professionnel privé Don Bosco

CAA

Vosges (88)

Lycée des métiers des services aux entreprises et

aux administrations Isabelle Viviani

Ensemble scolaire Notre-Dame - Saint-Joseph

(lycée professionnel)

Lycée professionnel Jean-Baptiste Jacques
Augustin

Ensemble scolaire Notre-Dame - Saint-Joseph

(lycée)
GRETA LORRAINE SUD

Aube (10)

Lycée professionnel Léonie Aviat
Lycée professionnel La Salle

Lycée professionnel Denis Diderot
Lycée Polyvalent Marie de Champagne
CENTRE FORM PRO LA SALLE

GRETA SUD CHAMPAGNE
Haute-Marne (52)

Lycée polyvalent Edmé Bouchardon

Lycée polyvalent Saint-Exupéry

CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS

Moselle (57)

Lycée professionnel Sainte-Chrétienne La Salle

Lycée polyvalent Charles Mangin
Lycée professionnel Jean Macé

Lycée des métiers Blaise Pascal

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Apprentissage ; 2 ans

Apprentissage ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Grand st

Lieu

Saint-louis
Mulhouse
Mulhouse
Wittenheim
Wittenheim

Lieu

Epinal

Epinal

Saint-dié-des-vosges

Epinal

Epinal

Lieu

Troyes

Troyes
Romilly-sur-seine
Troyes

Troyes

Troyes

Lieu

Chaumont
Saint-dizier
Saint-dizier

Lieu

Saint-avold
Sarrebourg
Fameck

Forbach
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Moselle (57)

Ensemble scolaire Saint-Etienne - Site Anne de
Méjanes (lycée professionnel)

Lycée professionnel Notre-Dame de la
Providence

Lycée polyvalent Louis Casimir Teyssier

Lycée des métiers du tertiaire Jean-Victor
Poncelet

Lycée professionnel René Cassin
Lycée polyvalent Charles Hermite
Lycée polyvalent Julie Daubié
Lycée polyvalent Rosa Parks
Lycée polyvalent Félix Mayer

GRETA LORRAINE NORD

Meurthe-et-Moselle (54)

Lycée professionnel Paul Lapie

Etablissement régional d'enseignement adapté
Francois-Richard Joubert (EREA)

Lycée professionnel Pierre de Coubertin
Lycée professionnel Notre-Dame

Lycée des métiers des industries graphiques et
des services aux organisations Paul-Louis Cyfflé

Lycée professionnel Jean-Baptiste Vatelot

Lycée professionnel Jean-Marc Reiser

Ardennes (08)

Lycée polyvalent Saint Paul
Lycée polyvalent Jean Moulin
Lycée professionnel Le Chateau
Lycée professionnel Simone Veil
CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS
CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS

CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS
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Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ; 3 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans
Apprentissage ; 2 ans

Apprentissage ; 2 ans

Grand st

Lieu

Metz

Thionville

Bitche

Saint-avold

Metz
Dieuze
Rombas
Thionville
Creutzwald

Metz
Lieu

Lunéville

Flavigny-sur-moselle

Nancy
Mont-saint-martin

Nancy

Toul
Longlaville

Lieu

Charleville-mézieres
Revin

Sedan
Charleville-méziéres
Charleville-mézieres
Sedan

Revin
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Marne (51) Rythme & durée Lieu
Lycée polyvalent Jean Talon Temps plein ; 2 ans Chalons-en-champagne
Lycée polyvalent Francois ler Temps plein ; 2 ans Vitry-le-francois
Lycée polyvalent Saint-Michel Temps plein ; 2 ans Reims
Lycée Polyvalent La Fontaine du Vé Temps plein; 2 ans Sézanne
Lycée polyvalent Frédéric Ozanam Temps plein ; 2 ans Chalons-en-champagne
Lycée professionnel Joliot-Curie Temps plein ; 2 ans Reims
CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS Apprentissage ; 2 ans Reims
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Chalons-en-champagne
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Reims
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Chalons-en-champagne
CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS Apprentissage ; 2 ans Sézanne
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Reims
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Vitry-le-francois
CFA DE L'ACADEMIE DE REIMS Apprentissage ; 2 ans Vitry-le-francois
GRETA DE LA MARNE Apprentissage ; 2 ans Vitry-le-francois
Rythme & durée Lieu
Lycée Comte de Foix Temps plein ; 2 ans Andorre-la-Vella
Ain (01) Rythme & durée Lieu
Lycée professionnel Marcelle Pardé Temps plein ; 2 ans Bourg-en-bresse

Sources : Onisep 03.2025
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