Secrétaire médical (Vidal)

E Durée de formation : 1an

@ Niveau de sortie des études : Bac + 1

CERTIFICATION ASSOCIEE

Secretaire medical

Descriptif

Les missions du secretaire medical consistent en la gestion et coordination medico-administrative (gestion des
agendas, organisation de reunions, visites, conferences et evenements), la gestion, le traitement et la
coordination des programmations liees a la prise en charge medicale (consultation, hospitalisation, chirurgie,
examens). Il a la charge didentifier et recenser les besoins et attentes des patients et des familles, de verifier des
informations administratives concernant le patient dans le cadre de lidentitovigilance.

Objectifs
+ Accueil, information et orientation de la patientele au sein dun etablissement de sante et/ou cabinet medical

+ Mediation des situations complexes au sein dun etablissement de sante et/ou cabinet medical et prise
dinitiative en fonction des urgences

« Gestion des activites administratives au sein dun etablissement de sante et/ou cabinet medical
» Gestion financiere dun etablissement de sante et/ou cabinet medical

+ Gestion dactivites specifiques au secretariat medical au sein dun etablissement de sante et/ou cabinet medical
en lien avec la transformation du systeme de sante

+ Application des procedures dhygiene et de prevention de risques infectieux au sein dun etablissement de
sante et/ou cabinet medical

Débouchés
Secteurs dactivites :
Structures de la branche des cabinets medicaux mais egalement du milieu hospitalier (cliniques, hopitaux),

medico-social (EDPHAD, etablissement medico-sociaux) ainsi quau sein de laboratoires de biologie medical,
cabinets dentaires, centres paramedicaux

Type d'emplois accessibles :

» Assistant medico-administratif
« Secretaire medical

» Secretaire medicosocial
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» Technicien de l'information medicale - TIM
» Technicien administratif et social

» Telesecretaire medical

ORIENT'EST
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0U SE FORMER ?

Moselle (57)

Mewo

Bas-Rhin (67)
Ecole Grandjean
Ecole Grandjean

Vienne (86)

Institut régional sport et santé - site de Poitiers

(IRSS)

llle-et-Vilaine (35)

Institut régional sport et santé - site de Rennes

(IRSS)

Calvados (14)

Institut régional sport et santé - site de Caen

(IRSS)

Bouches-du-Rhone (13)

Groupe Belmont (anciennement Erudis
Formation)

Cote-d'Or (21)
Biomédal - Dijon
Nord (59)
Ecosup campus Association
Doubs (25)
Biomédal - Besan¢on (BIOMEDAL)
Saone-et-Loire (71

Centre de formation privé 2S coiffure &
esthétique (2S formation)

Vaucluse (84)

Groupe Belmont (anciennement Erudis
Formation)

Haute-Garonne (31)

Ecoles supérieures privées Vidal

Sup santé

Rythme & durée
Temps plein; 1an
Rythme & durée
Temps plein ; 2 ans
Apprentissage ;1an

Rythme & durée

Temps plein ;1an

Rythme & durée

Temps plein ; Tan

Rythme & durée

Temps plein ;1an

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans

Rythme & durée
Temps plein ;1an
Rythme & durée
Temps plein ;1an
Rythme & durée
Temps plein ; Tan

Rythme & durée

Temps plein ; Tan

Rythme & durée

Temps plein ;1an

Rythme & durée

Temps plein ; 2 ans

Temps plein;1an

Grand st

Lieu

Metz

Lieu
Strasbourg
Strasbourg
Lieu

Poitiers

Lieu

Rennes

Lieu

Caen

Lieu

Aix-en-provence

Lieu
Saint-apollinaire
Lieu

Tourcoing

Lieu

Besancon

Lieu

Macon

Lieu

Avignon

Lieu

Toulouse

Toulouse
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